Valkommen till styrelseuppdraget!

Styrelsen ar foreningens foretradare utat, den ingar avtal for foreningens rakning och tecknar
foreningens firma. Styrelsen &r foreningens verkstéllande organ medan foéreningsstimman ar féreningens
hdgsta beslutande organ. Styrelsen har ansvaret for det I6pande arbetet i foreningen.

Efter arsstiamman ska den valda styrelsen ha ett konstituerande méte dér uppgifterna inom
styrelsen fordelas, ordforande, sekreterare, ev. kassér m.m. utses. | det konstituerande protokollet bor dven
styrelsens kontaktuppgifter framga och vem som &r kontaktperson gentemot MBF samt gentemot
medlemmarna. Det ar dven pa det konstituerande motet som styrelsen beslutar vilka som attesterar
fakturorna.

Det ar viktigt att MBF far ta del av det konstituerande protokollet i original. Detta for att
tydligt kunna se de attestberattigades underskrifter for framtida jamforelse mot attesterna pa fakturorna.
Detta &r en ren sakerhetsatgard for er skull, s att inte nagra fakturor betalas som attesterats av fel person.
Tank pa att om foreningen ar momsregistrerad behdver styrelsen ta stallning till hur momsen ska hanteras
vid attestering av fakturor!

Vid varje styrelsemdte maste det foras protokoll. Protokollet ska undertecknas av
ordféranden, sekreteraren och justeras av minst en annan ledamot, som styrelsen véljer som justeringsman.

Protokollen ska numreras med en I6pande numrering sa att revisorn latt kan folja
forvaltningen. Styrelseprotokollen &r inte offentliga, inte ens foreningens medlemmar har nagon absolut ratt
att se dem. Daremot har revisorerna ratten att ta del av protokollen. Féreningens ekonom pa MBF vill garna
I6pande ta del av protokollen da det ger oss en god inblick i foreningen och dess beslut. I protokollen ska
framga vilka beslut som fattas och vara komplett med eventuella bilagor.

Alla originaldokument som skickas in till MBF kommer vi att kostnadsfritt arkivera at
foreningen. Om ni foredrar att sjélva behalla originalen &r det ert ansvar att dessa arkiveras for kommande
styrelser.

Viktiga verktyg i styrelsearbetet finns pd MBF:s hemsida, sasom blanketter, manadsrapporter,
arsredovisningar, stadgar, saldolistor och lagenhetsforteckning. En del av dessa tjanster kraver
inloggningsuppgifter som erhalls ifran tidigare styrelse. Tank pa att byta I6senord nar det byts medlemmar i
styrelsen.

MBF hjalper er med det mesta och allman radgivning ingar i ert férvaltningsavtal med oss. Vi
erbjuder aven styrelsekurser och tillaggstjanster. For specifika fragor kring ett drende, kontakta nedan
angivna medarbetare. Kontaktuppgifter till respektive medarbetare hittar ni enkelt pa var hemsida,
www.mbf.se eller ringa till var reception pa 021-40 33 00.

Fdéreningens ekonom: Arsredovisning, budget, 1an och allméan radgivning.

Expeditionen: Pantsattningar, 6verlatelser, avgifter/hyror, hyreskontrakt och inkassoarenden.
Bokféringsavdelningen: Leverantorsfakturor, handkassa, redovisning av kvitton och dvriga fakturafragor.
Loneavdelning: Loner, arvoden och personalfragor.

Byggavdelning: Underhallsplan och projektledning.

Vi ser fram emot ett gott samarbete i den gemensamma férvaltningen av er férening!

Postadress: Besoksadress: Telefon: E-post:
Box 581 Kéllgatan 14 021-40 33 00 info@mbf.se
721 10 Vasteras


http://www.mbf.se/

